Atributii principale

- pastrarea, intretinerea si gestionarea bunurilor mobile a Consiliului Judetean
Covasna

- tinerea evidentei bunurilor institutiei

- efectuarea receptiei bunurilor si materialelor procurate si asigura depozitarea,
conservarea, buna gospodarire si gestionarea lor

- Intocmirea notelor de receptie pentru toate mijloacele fixe si obiecte de inventar
intrate si tinerea acestora in evidenta

- valorificarea si distribuirea bunurilor disponibilizate sau propuse pentru casare si
intocmirea documentelor aferente

- pregdtirea referatelor de necesitate in vederea cumpadrdrii directe a unor produse

- pregatirea propunerilor privind achizitiile de produse si servicii necesare pentru
programul anual de achizitii publice;

- intocmirea documentatiei pentru elaborarea si prezentarea ofertelor in domeniul de
activitate;

- asigurarea procurdrii materialelor de intretinere si a rechizitelor de birou, tipizate,
consumabile, materiale pentru curdtenie, piese de schimb, obiecte de inventar si mijloace
fixe;

- colaboreaza la organizarea sedintelor si actiunilor intreprinse de consiliul judetean
si asigurd buna desfasurare din punct de vedere logistic;

- Intocmirea ordonantdrilor de platd in domeniul de activitate;

- iIntocmirea referatelor de necesitate, notei justificative in vederea efectuarii
cumpardrii directe;



