Atributii principale

culege, stocheazd si prelucreaza datele specifice pentru banca de date de drumuri,
intocmeste si reactualizeaza baza de date privind patrimoniul de drumuri si lucrdri de
arta.

in baza reviziilor efectuate, propune lucrdri de intretinere si reparatii ce trebuie
executate pe categorii de prioritate;

tine evidenta programelor de lucrari aprobate.

intocmeste documentatii de intretinere a drumurilor, podurilor;

pregateste receptia lucrdrilor din punct de vedere al documentatiei si al stadiului fizic;
urmareste realizarea lucrarilor de calitate In conformitate cu documentatiile si actele
normative in vigoare, organizeaza si participad la receptiile de lucrari;

urmadreste respectarea prevederilor legale cu privire la calitatea lucrarilor executate pe
reteaua de drumuri a judetului, a obligatiilor beneficiarilor care executa lucrari in zona
drumurilor locale si a delimitarilor de terenuri si constructii de pe zona de protectie, cu
privire la asigurarea integritatii si protectiei drumurilor si a lucrarilor de artd aferente;
asigura elaborarea si emiterea avizelor pentru executarea tuturor lucrarilor ce se
executd in zona drumurilor judetene si urmareste modul de respectare a acestora;
urmadreste pe faze, executia lucrarilor de catre constructor, respectarea clauzelor din
contractele in curs de derulare, verifica in teren situatiile de lucrari si cantitatile fizice
raportate de acesta;

verifica si Intocmeste Impreuna cu executantul actele primare privind realizarea
programelor prin predarea amplasamentului, intocmirea proceselor verbale la lucrdrile
ascunse, cat si prelevarea de probe, necesare cartii tehnice a obiectivelor;

participa Impreund cu reprezentantul Inspectoratului de Stat In Constructii si
constructorul, la toate fazele determinante prevazute de proiectant;

efectueaza incheierea de procese verbale de negociere a manoperei devizelor pentru
lucrarile aflate in executie;

participa la receptia lucrdrilor pe faze determinante, Impreund cu proiectantul,
constructorul si organele Inspectoratului de Stat in Constructii.;

participa la predarea si receptia lucrdrilor de cdtre executant, intocmind procese verbale
de receptie;

urmdreste modul de respectare a legislatiei in domeniul retelei rutiere, de catre
persoanele juridice si fizice conform O.G. nr. 43/1997 privind regimul juridic al
drumurilor si stabileste masuri de sanctionare conform H.G. nr. 36/1996;

intocmeste caietele de sarcini pentru lucrdrile de intretinere curenta si periodica pe timp
de vara si pentru achizitiile de furnizare legate de administrarea drumurilor;
intocmeste caietele de sarcini pentru lucrdrile si serviciile de intretinere pe timp de
iarna a drumurilor publice din administrarea Consiliului Judetean Covasna

intocmeste documentatiile de achizitie publica pentru lucrdrile si serviciile de
intretinere drumuri si pentru achizitionarea de produse si materiale specifice
activitatilor de intretinere si administrare de drumuri;

participa la derularea procedurilor de achizitii publice, facand parte din comisiile de
evaluare a ofertelor;

tine evidenta dosarelor de achizitii lucrari de servicii si raspunde de continutul lor;



intocmeste programul anual al achizitiilor publice;

elaboreaza proiecte de Hotdrari legate de activitatea serviciului si Inainteazd spre
aprobare, Consiliului Judetean Covasna;

rezolva reclamatiile, sesizarile si petitiile cu privire la activitatea serviciului;

intocmeste raportul anual al serviciului privind activitdtile desfasurate;

participa la efectuarea recensamantului circulatiei si centralizeaza datele rezultate, pe
care le transmite la Compania Nationald de Autostrazi si Drumuri Nationale din
Romania S.A.-CESTRIN;

asigurd arhivarea documentelor din cadrul compartimentului de care raspunde;
urmareste si realizeaza orice alte sarcini sau dispozitii primite din partea conducerii;



